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CIRCOLARE N. 9/2015 

                  A tutti gli Avvocati                        
                             Ai Praticanti Abilitat i  
                              Loro sedi 

 
CIRCOLARE INVIATA A MEZZO PEC 
 
 
OGGETTO: COPIE IN MATERIA PENALE E PER LA DISCIPLIN A DEGLI ACCESSI 
ALLO SPORTELLO DELLA CANCELLERIA DIBATTIMENTO PENAL E. 
 
 

 
Cari Colleghi, 

 
grazie alla fattiva collaborazione tra Ordine deli Avvocati e Camera Penale Trevigiana, a seguito 
degli incontri avvenuti tra l’avv. Mara Zanotto, l’avv. Mauro Bosco e i Dirigenti del Tribunale, sono 
state concordate nuove modalità per la richiesta delle copie in materia penale e per la disciplina degli 
accessi allo sportello della cancelleria dibattimento penale. 
  
In particolare trattasi della procedura per la richiesta delle copie delle trascrizioni dei verbali 
stenotipici per le quali a partire dal lunedì 4 aprile u.sc. si procede come segue. 
E’ stato messo a disposizione dell’utenza, su un tavolo adiacente allo sportello della cancelleria, 
l’elenco dei verbali trascritti disponibili per la richiesta copie in ordine di data di udienza.  
Per ciascun verbale, viene indicato il numero del fascicolo, i nomi degli imputati ed il numero di 
pagine di cui esso è composto. 
La relativa richiesta viene formulata mediante la compilazione di un modulo di richiesta copie 
allegando le marche per i diritti e lo si consegna allo sportello. 
Il ritiro avverrà secondo le modalità consuete (con urgenza entro 48 ore, senza urgenza nei 5 giorni 
successivi) presso la stanza 221 dalle ore 10 alle 11, come per il ritiro delle copie di atti con diritti 
prepagati. 
La consultazione dei fascicoli processuali è consentita solo previa esibizione della notifica oppure 
indicando il numero notizia di reato, la data dell’udienza e il nome dell’imputato, esibendo, a richiesta 
dello sportellista, mandato o delega del cliente o di altro difensore. In assenza dei predetti dati non 
verranno fornite informazioni.  
Si evidenzia l'opportunità, onde evitare di rallentare l'afflusso allo sportello a scapito dei colleghi, di 
rappresentare al Cancelliere, se possibile, almeno nome imputato, numero di ruolo e data udienza 
e di limitare gli accessi per le verifiche del deposito delle sentenze prima del termine indicato dal 
Giudice.       
La consultazione dei fascicoli è possibile solo dopo 3 giorni dall’udienza e preferibilmente sino a 3 
giorni prima dell’udienza per esigenze dell'ufficio. 
Si segnala che, fruendo dell’eliminacode, la chiusura dello sportello è confermata alle ore 12, con 
ritiro del dispenser alle 11,45. 
Con i migliori saluti 
 
IL CONSIGLIERE DELEGATO                                                              IL PRESIDENTE 

         Avv. Mauro Bosco                                                                    Avv. Massimo Sonego 


